Prefeitura de Volta Grande

Bty Minas Gerais
ol Fi A Terra do Cineasta Humberto Mauro
LEI N21.621/2022

“DISPOE SOBRE A
CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGENS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE-MG aprova e eu,

Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O pagamento de despesas de alimentagdo, pousada e
locomocio realizadas por todos os Servidores efetivos e contratados
temporariamente que se deslocarem da sede do Municipio, para
representar a Prefeitura Municipal, especializar os conhecimentos em
suas areas de atuacdo, ou para desempenhar outras fung¢des de
interesse do Executivo, sera feito de acordo com o estabelecido nesta
Lei.

Paragrafo uinico - Para os fins deste artigo, consideram-se:

I - - Servidores Publicos: termo especifico para se referir aos

servidores efetivos e contratados temporariamente.

II - Diarias de viagem: possui natureza indenizatoria e o regime
deve estar previsto em lei e regulamentado em ato normativo préprio
do respectivo Poder, com a realizagio de empenho prévio ordinario;

III - regime de adiantamento: regime previsto em lei do ente,

conforme exigéncia do art. 68 da Lei Federal n® 4. 320/1964, com a

realizacio do empenho prévio por estimativa;
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IV - Reembolso: quando nio houver regulamentacdo de didrias

de viagem e nem regime de adiantamento, hip6tese em que deve ser

realizado empenho prévio por estimativa.

Art. 22 - Os Servidores que se deslocarem para outras
localidades, nas condi¢des previstas no artigo 12, terdo direito a:

I - didria para custeio de alimentagdo e transporte urbano na
localidade de destino;

II - para os deslocamentos com duragio inferior ou até 8 (oito)
horas, ndo serio concedidas diarias.

III - cada servidor fara jus somente a uma didria por dia, ndo
excedendo 15 diirias mensais, exceto dos motoristas da saude,
conforme estabelecido nesta Lei nas disposig¢des finais .

Art. 32 - Para efeito de aplicagdo da presente Lei, serd observada
a tabela de diaria, representada pelo Anexo I.

Art. 42 - Os valores das didrias constantes da Tabela - Anexo |,
cobre despesas com alimentagdo e locomogdo urbana, cabendo ao
favorecido apresentar o Requerimento de Diaria citado no Artigo 5¢,
desta Lei.

§ 12-As despesas com a aquisicio de passagens dreas ou
terrestres serdo efetuadas com prévio empenho, requeridas em tempo
habil.

§ 22-Em casos excepcionais, justificados por escrito e com o
visto do Chefe imediato, estas despesas poderdo ser indenizadas ao
Servidor, desde que apresente a nota fiscal com o termo de “Recebido”.
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§ 32 - Os valores despendidos com hospedagem pelos Servidores

serdo pagos mediante apresentacdo de documentos fiscais, através de
reembolso de despesas.

Art. 52 - Os Servidores, ap6s a viagem, deverdo apresentar
relatério detalhado de suas atividades profissionais, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas apés o regresso, e no caso de
participacio de curso, mediante comprovante do respectivo
certificado, sendo que, sem a apresentacdo destes documentos, ndo se
concedera outra diaria.

Paragrafo Gnico - Sendo a didria paga a servidor motorista, em
especial da Secretaria de Saide no exercicio de suas fungdes, o prazo
de que trata o artigo anterior fica estendido para 72 (setenta e duas)
horas, devendo o motorista prestar contas semanalmente para fazer
jus as diarias da semana subseqiiente.

Art. 62 - Fazem parte integrante desta Lei os seguintes Anexos:

[ - Tabela de Valores de Diarias;
II - Requerimento de Diaria;
[II - Relatorio de Viagem.

Art. 72 - Nos casos em que a viagem se faz diariamente e
permanentemente, podem ser feitos pagamentos semanais de diarias,
no nimero de dias de viagens, devendo ser observado o disposto no
paragrafo dnico do art. 52 desta Lei.

Art. 82 - O valor da diaria referente a viagem nao realizada deve
ser restituido no prazo maximo de cinco dias.

Art. 92 - A diaria pode ser paga antes ou depois da viagem do
servidor.

Art. 10. E assegurado o reembolso, ao servidor, de despesas
extras nio computadas na diaria, ocorridas durante a viagem, desde
que devidamente documentadas e relacionadas com o objetivo da
viagem, ndo podendo ser reembolsadas despesas que ndo tenham
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relacdo com o deslocamento ou que se caracterizem como despesas
pessoais do servidor.

Paragrafo Unico - O reembolso se fard com o uso do mesmo
formuldrio de requerimento de diaria a que se refere o anexo III,
devendo ser incluso no requerimento os motivos do reembolso no
campo “conclusao”.

Art. 11. A viagem a servigo podera ser feita, excepcionalmente,
em veiculo particular do servidor ou que lhe seja cedido, mediante
autorizac¢io prévia do Chefe do Executivo Municipal, devendo a placa
do veiculo ser anotada na Autorizagdo de Pagamento de Didria.

Art. 12 - no caso de impossibilidade ou indisponibilidade de
veiculo oficial, terdo direito ao reembolso do valor estimado do
combustivel calculado para cada KM rodado da seguinte maneira:

I - R$ 0,85 (oitenta e cinco centavos), no caso de veiculo hibrido

ou a gas veicular;

II - R$ 1,15 (um real e quinze centavos), no caso de veiculo a

diesel;

III - R$1,75 (um real e setenta e cinco centavos), no caso de

veiculo flex.

Paragrafo Unico - As eventuais avarias no uso de veiculo
proprio, multas, roubos, incéndio, abalroamentos, bem como despesas
com estacionamentos ou aumento da quilometragem na cidade de
destino, durante a locomoc¢io e estada, ndo serdo objetos de
indenizagao.

Art. 13. Mediante autorizagdo do Chefe do Executivo, o
Departamento de Contabilidade fara o empenho por estimativa, em
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dotagdo proépria, de valor destinado as despesas com diarias, cujo valor

podera ser depositado em conta banciria a ser definida pela
Tesouraria do Municipio.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A diaria é devida a cada periodo de vinte e quatro horas
de afastamento, ndo excedendo a quinze dias, tomando-se o termo
inicial e o termo final para contagem dos dias.

§ 12 - Para efeito desta Lei, serdo considerados como termos
inicial e final para contagem da diaria, respectivamente:

I - 0 horario da partida e do retorno do deslocamento do veiculo
oficial do local de sua guarda quando este for utilizado para a viagem;

II - em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o
horario de embarque no local de origem, constantes da passagem, e o
horario de desembarque no retorno ao local de origem;

IIl - em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o
horario de desembarque no local de destino e o horario de embarque
no retorno ao local de origem, constantes da passagem;

IV - em viagens internacionais, por meio de transporte
rodovidrio ou aéreo, o hordrio de desembarque no exterior (chegada
ao destino) e o horario de embarque no exterior para retorno ao Brasil;
e

V - no caso de atrasos, escalas e conexdes em viagens nacionais e
internacionais por periodo superior a quatro horas, sera feito o
reembolso de despesas com alimentacdo e pousada, mediante
comprovante e justificativa encaminhados pela autoridade
competente, desde que observado o principio da razoabilidade e
limitados os gastos, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo
L.
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§ 12 - Excetua-se do limite previsto no caput, os motoristas da
Secretaria de Satde responsaveis pelo transporte de pacientes e
remocio em ambulincias, cujas diarias deverdo ser pagas mediante a
demanda apresentada no caso concreto.

§ 22 - Na hipétese em que a viagem se der por meio de veiculo
particular, o condutor do veiculo devera informar a data e o horario
previstos para inicio e término da viagem para autorizagdo do
dirigente maximo do 6rgio ou entidade.

§ 32- No periodo compreendido entre o embarque na sua sede e
o embarque para o exterior, bem como o periodo de desembarque no
Brasil e chegada na sua sede, sera feito o reembolso das despesas,
desde que estas sejam devidamente comprovadas e justificadas,
observado o principio da razoabilidade e limitados os gastos, em
qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I.

§ 42 - Identificada a necessidade de deslocamento do servidor
para fins de obtengdo de passaporte ou de visto, o dirigente maximo do
6rgdo ou entidade podera autorizar o pagamento das respectivas
despesas.

§ 52 - Quando se tratar de didrias a diversos municipios, que
inclua um Municipio especial, a didria relativa ao municipio especial
contara a partir da sua chegada e saida deste municipio.

Art. 15. Os atos de concessdo de diarias serdo publicados no
Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 16. Serao restituidas pelo servidor, em cinco dias contados
da data do retorno a sede origindria de servico, as diarias recebidas em
eXxCesso.

Paragrafo unico. Serdo, também, restituidas, em sua totalidade,
no prazo estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo servidor
quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o afastamento.

Art. 17. A didria ndo é devida, nas hipdteses abaixo relacionadas:
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I - no deslocamento do servidor com duragdo inferior a oito
horas;

I - no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

III - no caso de utilizagdo por vinculo contratual, quando este
contemplar pousada e alimentagdo;

IV - cumulativamente com outra retribuicido de carater
indenizatério de despesas com alimentagdo e pousada.

Paragrafo tinico. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na
forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario,

Volta Grapde, em 16/de margp de 2022. ( /
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Anexo 1

Lei N21.621/2022
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

I - SERVIDORES AUTORIZADOS, EFETIVOS E CONTRATADOS
TEMPORARIAMENTE.

CIDADES COM DISTANCIA DE ATE 100 KM DA R$35,00
SEDE DO MUNICIPIO

CIDADES COM DISTANCIA DE 101 A 200 KM DA R$60,00
SEDE DO MUNIC{PIO

CIDADES COM DISTANCIA ACIMA DE 201 KM "R$115,000
DA SEDE DO MUNICIPIO

BELO HORIZONTE, OUTRAS CAPITAIS, OU R$175,00
CIDADES CUJO HORARIO PROGRAMADO
ULTRAPASSAR O LIMITE DE 08(0ITO) HORAS
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ANEXO III
Lein®1.621/2022

RELATORIO DE VIAGEM
NOME:
CPF N2
ASSINATURA: -
LOCAL DA VIAGEM:
DATA:
HORARIO DA VIAGEM:

MOTIVO DA VIAGEM:

CONCLUSAO:
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