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Lei Complementar N° 1.320/2009

CRIA CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO NA  ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Volta Grande-MG, por seus representantes aprovou e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

ARTIGO 1° - Ficam criados os seguintes cargos de Provimento em
Comissdio na Administragio Municipal, agrupados na Secrctaria Municipal de
Satde, com suas respectivas vagas, padrfio ¢ graus de vencimentos, nos termos da
Lei Municipal n® 849, de 28 de Junho de 1990 ¢ legislagdo posterior, na forma
seguinte:

CARGO VAGAS  VENCIMENTO PADRAO  GRAU
Administrador Hospitalar 01 R$ 1.514,43 15 - C
Secretaria—Geral Hospitalar 01 R$ 1.025,08 13 E

ARTIGO 2° - As descrigdes ¢ detalhamento dos cargos instituidos
por esta Lei sfo as constantes de seus ANEXOS T e I1.

ARTIGO _3° - As despesas decorrentes da aplicagio desta Lei,
correrdo a conta das dotagdes proprias, constantes do Orcamento vigente,

ARTIGO 4° - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei
entrard em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 01 de
Setembro de 20009.

VOLTA GRANDE, 30 de Setembro de 2009.
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Ati Pereira Campanati
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

Cargo: Administrador Hospitalar

Descri¢o Sumaria:

- administrar as atividades da Unidade Hospitalar do Municipio
‘praticando todos os atos de gestdio concernentes ao seu funcionamento, sob a

subordinagdio direta do Secretario Municipal de Satde.

Descri¢édo Detalhada:

3

- manter sobre sua subordinagio os servidores da Unidade
Hospitalar, verificando no dia a dia, o exercicio de suas funces e o cumprlmento

do horario de trabalho;

- verificar o cumprimento dos PlantSes Médicos e os atendimentos a

populagdo;

- resolver as questdes administrativas que surgirem com referéncia
ao funcionamento da Unidade Hospitalar e, quando nfo forem de sua

competéncia, comunicar ao Secretdrio Municipal de Satde;

- dar conhecimento ao Secretario Municipal de Satde de quaisquer
infragBes ou irregularidades que ocorram na Unidade Hospitalar;

- executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO H

Cargo: Secretaria-Geral Hospitalar

Descrigdo Sumaria:

- secretariar os trabathos da Unidade Hospitalar do Municipio,
assessorando diretamente o Administrador Hospitalar.

Descricio Detalhada:

_ executar as tarefas da Secretaria, tomando conhecimento das
correspondéncias recebidas, ficando a seu cargo as correspondéncias emitidas,
que deverfio ter o controle através da numeracdo em ordem crescente dos oficios
expedidos ficando sob sua responsabilidade o controle de todas as i

cotrrespondéncias;

- dar conhecimento ao Administrador Hospitalar ¢ ao Secretario
Municipal de Satude das correspondéncias aos mesmos destinadas ou que sejam

de suas competéncias;

- executar o controle e tomar as providéncias necessarias para as
compras de alimentos, remédios, material de expediente e demais utensilios
necessarios ao regular funcionamento da Unidade Hospitalar, observando sempre
as providéncias legais para a aquisi¢éo, junto ao Setor de Compra do Municipio e
4 Comissdo Permanente de LicitagOes;

_ manter sob seu conirole, com a devida escrituragio, todas as
aquisicdes da Unidade Hospitalar, seu consumo ¢ estoque;

_ relatar todas as irregularidades, administrativas, funcionais ou
fiscais que ocorram na Unidade Hospitalar, dando conhecimento imediato ao

Administrador Hospitalar;
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- manter o controle dos PlantSes Médicos e da freqiiéncia dos
servidores da Unidade Hospitalar, supervisionando o atendimento prestado a
populagio; i

- verificar os trabalhos desenvolvidos na Unidade Hospitalar, _
podendo advertir e solicitar providéncias ao Secretirio Municipal de Satde, em e

hipétese da ocorréneia de faltas disciplinares dos servidores;

-executar outras tarefas correlatas.




